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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché méu vé phin cong nhiém vu
ddi voi Chap hanh vién co quan Thi hanh 4n din sw

TONG CUC TRUONG TONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can cir Ludt Thi hanh dn ddn sy nam 2008; Ludt sua déi, bé sung mot sé
diéu cua Ludt Thi hanh an ddn sy nam 2014,

Can cir Nghi dinh so $ 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét v hu’ong dén thi homh mét s6 diéu ciia Ludt Thi hanh dn dan su;

Can cik Quyét dinh s6 61/2014/QP-TTg ngay 30 thang 10 ndm 2014 cia
Thi tuong Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16
chize ciia Tong cuc Thi hanh dn dén su tryc thuéc Bo Tuw phdp;

Can cit Théng tw s6 09/2015/TT- BTP ngay 26 thdng 6 nam 2015 cua Bo
trudng Bo Tw phdp quy dinh viéc phan cdp quan ly cong chuee, vién chirc, nguoi
lao déng thuéc Tong cuc Thi hanh dn ddn sw va cdc co quan Thi hanh dn dén sy,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Té chitc cdn bo T (5ng cuc Thi hanh an dan su.
QUYET DPINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy ché miu v& phan cong
nhiém vy d6i véi Chap hanh vién co quan Thi hanh 4n dén su.

Piéu 2. Tha trudng co quan Thi hanh 4n dan sy cén cit Quy ché miu quy
dinh tai Quyét dinh nay; dic thi va diéu kién cy thé cia don vi dé ban hanh Quy
che vé phan «cdng nhiém vy d6i v6i Chip hanh vién tai don vi minh, dam bao yéu
cau mbi Chap hanh vién phai thyc hién dong thoi nhiém vu t6 chire thi hanh 4n
dan su va hoc tip, bdi dudng chuyén mén va huéng dén, chi dao nghiép vu thi
hanh 4n dén su theo quy dinh.

Pidu 3. Thi trudng céc don vi thude Téng cuc, Cuc tredng Cuc Thi hanh én
dan su cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong ch1u trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./. S

Noi nhgn:

- Nhur Piéu 3;

- B§ trudng (dé blc);

- Thit trudong Ma1 Luong Khoi (dé blc);
- Céc PTCT (dé chi dao);

- Cng TTDT TCTHADS (& ding tai);
- Lwu: VT, TCCB (02).

Nguyén Quang Thai
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= QUY CHE MAU
Vé phén cong nhiém vu ddi véi Chip hanh vién

co' quan Thi hanh an dén sy
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sot4 4/0D-TCT. HADS nga)Z/z‘hangOQnam 2022
cua Tong Cuc trucng Tong cuc Thi hanh dn ddn sw)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché miu vé phan coéng nhiém vu dbi véi Chép hanh vién co quan Thi
hanh an dan sy (sau day goi 1a Quy ché mau) quy dinh Ve phén coéng nhiém vy
601 v6i Chép hanh vién so cap, Chép hanh vién trung cip, Chip hanh vién cao
cp (sau day goi chung 1 Chép hanh vién) co quan Thi hanh 4n dan su.

2. Quy ché méu 4p dung dbi véi co quan Thi hanh 4n dén sy; Thu truéng,
Ph¢ thu truéng co quan Thi hanh an dén su; Lanh dao cac phong, don vi chuyén
mdn thuéc Cuc Thi hanh 4n dan su; Chép hanh vién co quan Thi hanh 4n dan su.

Piéu 2. Nguyén tic phan cong

1. Bao dam cong béng, dan chu, khach quan, khoa hoc, cong khai, minh
bach va ding quy dinh cta phap luat.

2. Phu hop véi vi tri cong viéc, ngach chic danh Chép hanh vién dang gift
va nhiém vy, quyén han ctia Chap hanh vién;

3. Pling ngudi, ding viée, ding ning luc, ding thoi diém.

4. Bao dam kha néng hoan thanh chi ti€u, nhiém vu dugc giao, pht hop véi
quy dinh tai cdc vdn ban phép ludt cé hiéu luc phap ly cao hon.

5. Phan cong di d6i v6i kiém tra, gidm sat va béo cdo phan hdi két qua.

Piéu 3. Trach nhiém ciia ngwdi phan cong

1. ‘Chi dao, té chirc thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cua Pang va Nha
nude vé phan cong nhi€ém vu cho Chép hanh vién va cong chirc khéc trong co
quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém tru6c phép lust vé quyét dinh phén cong nhiém vu d6i
v6i Chap hanh vién co quan Thi hanh én dan su.

3. Thudng xuyén td chuc kiém tra, don déc, giam sét viéc thuc hiér} nhiém
vu cia Chap hanh vién, ké hoach thuc hién nhi€ém vy d& giao cho Chap hanh
vién; kip thoi khe’n thudng va x ly cac hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc hién
nhiém vu cda Chap hanh vién theo quy dinh.

4. Kip thoi diéu chinh nhiém vu ctia Chip hanh vién dé dam bao hoan thanh
nhiém vu chung cua don vi.

Diéu 4. Quyét dinh phén cong nhiém vu d6i véi Chap hanh vién

1. Thu truéng co quan Thi hanh an déan sy can cur vao muc tiéu, chuong
trinh, ké hoach codng tac, nhiém vu dugc giao cua don vi; so0 lugng don vi hanh
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chinh trén dia ban; d6i ngii lanh dao cua don vi; s6 luong, co ciu ngach Chép
hanh vién va néng luec, két qua hoan thanh nhiém vu nim trudc cia Chip hanh
vién, don vi dé phén cong nhiém vu d6i vé6i chap hanh vién, phu hop nguyén tic
quy dinh tai Diéu 2 ctia Quy ché nay. Dinh murc thi hanh dbi véi Chép hanh vién
nhu sau:

a) Chap hanh vién gift chirc vu lanh dao, quan Iy cang cao thi sb luong viée
thi hanh 4n t6i thidu cang giam so véi murc binh quén chung ctia 01 (mdt) Chép
hanh vién tai co quan Thi hanh 4n dan sy cAp minh.

b) Chép hanh vién khong gifr chirc vu lanh dao, quéan ly thuc hién sb lu’ong
viéc thi hanh 4n 13 s6 binh quén sb luong viéc cia don vi trir {=) so luong viée
Chép hanh vién gitt chirc vu lanh dao, quan 1y d& 1am chia (:) téng s6 Chép hanh
vién khong gilt chire vu 18nh dao, quan ly.

¢) Trudng hop co quan Thi hanh 4n dan su chi c6 Chép hanh vién giit chirc
vu l&nh dao, quan 1y hodc c6 qua it Chap hanh vién khéng gift chirc vu 1anh dao,
quéan ly thi Thu truéng co quan Thi hanh an dan sy chi dong phén cong phu horp
tinh hinh don vi nhung Chap hanh vién 18nh dao quan ly thuc hién s6 luong viéc
t6i thiéu tai Pidu 5 quy ché nay. .

Thi truéng co quan Thi hanh 4n dén sy thudng xuyén ra soat khéi luwong
coéng viéc dé phan cong, bao dam dén hét nim cong tic dinh mic thuc hién
nhiém vu d6i v&i Chép hanh vién dap tmg quy dinh tai Diéu 5 duéi day.

2. Trudng hop Chép hanh vién nghi hudng trg cip bao hiém x& hoi hoic
theo cac quy dinh ctia B6 luat Lao ddng dugc mién giam s6 luong viée phai tb
chirc thi hanh theo ty Ié tuong Ung v&i thoi gian nghi khi xét chi ti€u hoan thanh
nhiém vu. .

Piéu 5. Pinh mic thwe hién nhiém vu Chip hanh vién ddi voi Chap
hanh vién giit chirc vu lainh dao hodc kiém nhiém cong tac khac

Chép hanh vién duoc bd nhiém chirc vu lanh dao, quan ly thuc hién nhiém
vu td chirc thi hanh 4n theo dinh murc t6i thidu dudi ddy so véi mitc binh quéan
vi€c phai thi hanh cua Chép hanh vién ctia Cuc Thi hanh an dan sy, cia Chi cuc
Thi hanh 4n dan sy, cy thé:

1. Cuc trudng: 5%, riéng Cuc Thi hanh an dén su thanh phé Ha Noi, thanh
phé H6 Chi Minh 3%.

2. Phé Cuc trudng: 10%, riéng Cuc Thi hanh 4n dén sy thanh phé Ha Noi,
thanh phd H5 Chi Minh 6%.

3. Truéng phong Phong Nghiép vu thi hanh an: 20%,;

4. Phé Trudng phong Phong Nghiép vu thi hanh an: 50%;

5. Trudng phong chuyén mon khac/Chanh Van phong (néu c6): 20%;

6. Ph6 Trudng phong chuyén moén khéc/Phé Chanh Van phong (néu cb): 40%;

7. Chi cuc trudng: 20%.

8. Phé Chi cuc trudng: 70%.
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9. Chip hanh vién duoc phén cong thuc hién nhiém vy khéc theo quy dinh
tai khoan 10 Diéu 20 Lu4t Thi hanh 4n d4n sy cling dugc tinh va trir vao ti 1é
tuwong tmg khi phan cong nhiém vu Chép hanh vién.

10. Truong hop can didu chinh dinh murc thdp hon ho¥c cao hon so véi Quy
.ché; mAu, Tha truéng co quan Thi hanh 4n dén sy tinh todn k¥ bdo dm hoan
thanh chi tiéu nhiém vu dugc giao va céng bang, khach quan trong phén cong
nhiém vu d6i véi Chép hanh vién.

Pidu 6. Tiéu chi phan cong thwe hién nhiém vu ddi véi Chap hanh vién
theo dia ban

1. Cyc trudéng Cuc Thi hanh an dan sy ' phén cong moi Chap hanh vién khong gift
chirc vu 1anh dao phy trdch mét hodc mét s don vi hanh chinh cip huyen

2. Chi cuc truéng Chi cuc Thi hanh 4n dan su phin cong mdi Chip hanh
vién khéng giit chirc vu ldnh dao phuy trach mét hodic mét s6 don vi hanh chinh
cap x4;

3. Viéc phan cong nhiém vu (1‘01 v6i Chép hanh vién theo quy dinh tai khoan
1 va 2 Piéu nay bao dam linh hoat, cin két hop xem xét cac yéu t6 sau day:

a) Phan cong theo sb lugng don vi hanh chinh (dia ban) nhung cé sy didu
chinh linh hoat, c#n cir tinh chét phirc tap cia dia ban duge phan cong (dia ban
xa/gén, thun loi/khé khan...).

Trong nim céng tic, cin cir khdi lugng, tinh chét cong viéc, Thu trudng co
quan Thi hanh an dén sy d1eu chinh s6 lugng dia ban phu trach cia Chép hanh
vién hogc diéu chuyén mét sb viéc Thi hanh 4n dén su cho cdc Chép hanh vién &
dia ban khac trong cung don vi.

b) Pidu chinh binh quén ty 1€ viéc (chi dong, theo don yéu cau) phai thi hanh,
bao dam nguyén tic cong bang, bao dam trong nim cbng tac, m&i Chip hanh vién
thuc hién khong cao hon hoc thip hon 20% vu viée so véi trung binh chung.

Trudng hop khéi lugng cong viée trung binh trén m3i Chép hanh vién cia
céc co quan Thi hanh 4n dan su trén dia ban cép tinh chénh léch 16n (trén 20%),
Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n din su thuc hién hodic d& xut thuc hién didu dong,
biét phéi Chép hanh vién theo quy dinh.

¢) Kip thoi didu chinh ting, gidm dia ban phu trach gifta cdc Chap hanh vién
trong cing don vi trong trudng hop Chip hanh vién thu 1y thi hanh vu viéc 16n,
dac biét phurc tap.

d) Giam sb don vi dia ban phu trach d6i véi Chép hanh vién dugc phan cong
ki€m nhi€ém céc nhi€ém vu khac (cong tac xdy dung phdp luét, xay dung bao cao,
d8 4n, cong tac dang, doan thé va cac yéu cau nhiém vu khic theo sy phan cong
cta Thu trudng don vi).

Diéu 7. T6 chirc thye hién

Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vudéng méc, khé khin, @& nghi Cuc
truéng Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh g van ban vé Téng cuc Thi hanh 4n déan sy
@& dwoc hudng dan, chi dao giai quyét kip thoi./. %}V



